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Anmala franvaro som skolpersonal

Denna instruktion beskriver hur du som ldrare eller administratér registrerar frdnvaro fér en elev dd
du till exempel kontaktats direkt angdende detta, eller ndr frénvaroanmdlan av annan anledning inte
gjorts av t ex vdrdnadshavare.

1. Gatill funktionen Franvarorapport pa startsidan.

2. |l rullistan valjer du den elev du vill franvarorapportera.

Notera att som ldrare har du tillgdng till eleverna i dina undervisningsgrupper och som
' administratér har du tillgéng till samtliga elever pd skolan. | den hédndelse en ldrare dven
@ har behérighet som administratér kan denne skifta roll for att kunna ha tillgéng till
samtliga elever pa skolan fér franvarorapportering.

3. Om franvaro galler hela den innevarande dagen sa klickar du enbart pa "Anmal franvaro
for idag”.

4. Om franvaroanmalan géller del av dag, eller flera dagar framat i tiden, sa klickar du pa
"Vilj dagar/tider”.

% Franvaroanmalan

Franvaroanmdlan for

Andersson, Cissi (900505-0101) - Testklass v

Anmal franvaro for idag

Valj dagar/tider

(forts ndista sida)
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5. Valj datum for franvaro for att se elevens schema under den valda perioden.

W Franvaroanmalan

Franvaroanmalan for

Andersson, Cissi (900505-0101) - Testklass -

Fran
2018-05-04

Till
2018-05-04

EENENER | Avbryt

Vilj hela dagen Valj franvarotyp Vdlj alla dagar

Fredag 4/5

6. Markera de lektioner/dagar du vill anmala elevens franvaro och klicka pa ”Vilj
franvarotyp” for att se de olika franvaroalternativen.

OBS! Tillgéngliga alternativ kan skilja sig mellan olika skolor samt om du viljer ett datum framat i
tiden.

Fran
2018-05-04
Till
2018-05-04
Bekrafta Avbryt
Fredag 4/5
Vélj_hela dagen Valj franvarotyp Vélj_alla dagar

#) 08:25 Bild och form 1a2

®

09:15 Svenska 2

CS

09:20 Biologi 1
¥/ 11:30 Bild och form 1a2
o)

12:10 Naturkunskap 1b
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7. Nar du valt hela dagen, eller enstaka lektioner, och markerat nagot franvaroalternativ

°

under franvarotyp, klicka da pa ”Bekréafta” for att spara franvarorapporteringen.

 Franvaroanmalan

Franvaroanmalan fér

Andersson, Cissi (900505-0101) - Testklass v

Fran
2018-05-04

Till
2018-05-04

Bekrifta Avbryt

Vil hela dagen Vélj_alla dagar

Fredag 4/5

1 08:25 Bild och form 1a2
L1 09:15 Svenska 2

1 09:20 Biologi 1

1 11:30 Bild och form 1a2

) 12:10 Naturkunskap 1b

Nu ar du klar med franvarorapporteringen och kan se denna status pa berérda scheman.
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